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第 54屆全國技能競賽分區技能競賽 

材料表（1人份） 

職類名稱：56   旅館接待 (Hotel Reception)  

項 次 名稱 規格及尺寸 單位 數量 備註 

1 ｢保持安靜｣舉牌 (圖
示加文字註記) A4 大小 支 1 競賽區 

2 ｢禁止錄影及拍照｣舉
牌 (附上禁用圖示) A4 大小 支 1 競賽區 

3 ｢禁止手機｣舉牌 (附
上禁用圖示) A4 大小 支 1 競賽區 

4 垃圾桶 3 公升腳踏式 個 3 競賽區_競賽桌旁 

5 檯燈  座 3 競賽區_競賽桌上 

6 桌墊 A4 大小，黑或藍色 張 3 競賽區_競賽桌上 

7 筆座組 深色墨水，單、雙筆均
可 組 3 競賽區_競賽桌上 

8 桌上型壓克力立牌  A4 大小 (直立式) 個 6 

競賽區 
競賽桌上各 2 
放入 Tariff 及 Limo 
Service (資料於競賽當
天提供) 

9 桌卡/雙面列印 
「Guest Service」 10 * 30cm 紙質三角立牌 個 3 競賽區_競賽桌上 

10 桌花 小盤插花 盤 6 競賽區_競賽桌及茶几
桌各 1 

11 A4 紙 (白色) 80 磅/500 張一包 包 1 

筆試區_黑白雷射事務
機各 50 張 
競賽區_黑白雷射事務
機各 20 張 
裁判會議室 

12 西式 12K 信封 115 * 231mm 個 50 
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第一層抽屜】15 個
* 3 

13 便利貼 75 * 75mm 包 3 競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第一層抽屜】 

14 釘書機 10 號 個 4 
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第一層抽屜】 
裁判會議室 * 1 

15 白色名片卡 一盒 100 張 盒 3 競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第一層抽屜】 

16 刷卡機 (道具)  台 3 競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第二層抽屜】 

17 現金盤 210 * 120 mm 個 3 競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第二層抽屜】 

18 計算機 CASIO / 屏幕(螢幕)顯示
位數至少 8 位數 台 3 競賽區_三抽屜矮活動

櫃【第二層抽屜】 
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19 計時器   個 2 競賽區_裁判長桌上 

20 活動式白板連架 W600 * H900 mm 個 1 筆試區 

21 白板筆 紅、藍、綠色各 1 支 3 筆試區 

22 白板板擦  個 1 筆試區 

23 掛鐘  個 1 筆試區 

24 不透明籤筒   個 1 選手休息區_裁判桌上 
(正式賽使用) 

25 號碼球 (簽) 數字 1, 2, 3, 4, 5, …, 9 個 9 選手休息區_裁判桌上 
(正式賽使用) 

26 記分板夾 直式 A4  (330 * 230 mm) 個 20 裁判會議室 

27 文書夾 直式 A4 (309 * 235 * 20 
mm)，強力(彈簧)夾 個 15 裁判會議室 

28 釘書針 10 號 盒 1 裁判會議室 

29 修正帶   個 1 裁判會議室 

30 事務用剪刀   支 1 裁判會議室 

31 鉛筆  支 3 裁判會議室 

32 橡皮擦  個 3 裁判會議室 

33 面紙  盒 5 
裁判會議室 * 2 
競賽區_三抽屜矮櫃
【第二層抽屜】各 1* 3 

34 礦泉水 每瓶 600 ml，24 瓶/箱 箱 3 
裁判會議室 
演員區 
選手休息區 

     
 

      

      

      

      

      

      

 


