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申請流程

計畫系統申請作業

課程平台操作步驟
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「減班休息通報」作業完成

「充電再出發訓練計畫」
   網站進行申請作業

申請完成後，列印及檢附
紙本文件寄至專案辦公室

資格審核通過後，即可至
「勞動力發展數位服務平台」

上課 勞動力發展數位服務平台
網址：https://portal.wda.gov.tw/mooc/index.php

＊勞工需自行註冊，若已有台灣就業通帳號者亦
    可通用。
＊進行居家線上學習，需登錄帳號、密碼觀看，
    以利後續印製學習紀錄。

「充電再出發訓練計畫」
 專案辦公室

 洽詢電話：04-2465-0300
 分機601～615、662、663

確認事業單位已向縣市政府勞工行政
主管機關完成「減班休息通報」。

「充電再出發訓練計畫」
網址：https://onjobtraining.wda.gov.tw/

申請及檢附文件：
(1) B-1申請表單(系統套印表單)
(2)居家線上學習申請表(系統套印表單)
(3)勞保投保明細資料
(4)身分證正反面影本
(5)減少工時證明之文件(勞資雙方協議書)

申請資料請寄至：
充電再出發訓練計畫專案辦公室
地址：407台中市西屯區科園路21號
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操作步驟 步驟說明
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

系統簡介
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

勞工端系統架構圖

首頁(線上公告) 申請參訓資格 申請居家線上學習 課程登錄 課程回報 津貼核銷 基本資料維護

勞工端
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

勞工端操作流程簡圖

申請系統帳號

後登入
申請參訓資格

參與分署自辦

訓練
津貼核銷申請

申請居家線上
學習

參與分署委辦
訓練單位課程

申
請

登
錄

回
報
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

註冊帳號及登入維護基本資料
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

註冊帳號─進入勞工端註冊帳號頁面

9



*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

註冊帳號─進入勞工端註冊帳號頁面

輸入身分證字號，並點選「申請」。
若該身分證字號未註冊過「補助企業辦理訓練資訊管理
系統」(下稱整體系統)，則直接導向申請帳號頁面。
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

註冊帳號─填寫註冊帳號資訊
1. 星號欄位為必填，其餘欄位可於後續再進行資料編輯時補上
2. 因應資安因素，身分證字號不可作為帳號，故請勞工自行設定帳號
3. 點選「儲存」完成註冊，註冊成功後將導向登入頁面，請重新登入系統

密碼設定應為12碼(含)以上之英數字
（系統提醒每3個月變更1次密碼）
忘記密碼時，系統將寄送密碼至所填電子郵件
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

登入系統

注意：選擇單位為「在職勞工」

選擇充電再出發計畫後進入系統

輸入註冊後之帳號及密碼，並輸
入安全碼後，點選「登入」
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

忘記密碼

1. 選擇忘記密碼下
拉選單請選「在
職勞工」。

2. 輸入身分證字號、
申請帳號時填寫
的電子郵件。

點選「取得新密碼」。
（點選後，若仍無法取得密碼，可電洽
各分署經辦人員進行信箱更替，或是給
予一組亂數密碼）
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

維護編輯個人資料

除身分證字號外，其餘資料
都可以編輯修改，包含收款
帳戶資訊及密碼修改
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

申請參訓資格、居家線上學習

15



*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

申請計畫參訓資格(1/3)

選擇受理申請辦理分署

已申請過之資訊列表
正式送出申請資料前，
皆可點選「編輯」進行
修正或「刪除」
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

申請計畫參訓資格(2/3)
1. 年度：系統預設帶入當年度
2. 姓名、身分證字號、性別、出生年月日、人員別：由系統

帶入個人基本資料
3. 減少工時實施期間：請依勞資協議結果填寫，同一減少工

時實施期間僅可申請一次參訓資格

註：參加訓練課程須為年滿15歲以上之勞工保險被保險人

服務公司名稱填寫全銜
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

申請計畫參訓資格(3/3)

依前頁資訊填寫完畢後，可點選「暫存」以利繼續編輯，
或點選「提出申請」送出申請（送出申請後，即無法再行編輯）

1.提出申請後，系統將檢核所填減少工時實施期間是否有重複申請

2.點選「提出申請」後，即可點選附表B-1套印
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

申請居家線上學習(1/2)
需申請居家線上學習資格者，才需操作此功能!

列表顯示為參訓資格已送出申請之參訓編號
(若參訓資格仍在草稿狀態，無法進行居家線上學習申請)
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

申請居家線上學習(2/2)

1. 姓名、身分證號、性別、出生年月日：系統帶入申請資格時所
填資訊。

2. 執行期間：預設帶入申請參訓資格之減少工時實施期間，但可
於減少工時實施期間內自行調整

下方注意事項需閱讀完畢(卷軸滾到最底端)才可勾選

點擊同意後，才會出現「儲存」按鈕

點選「儲存」完成系統作業後即無法修正
資料，並產製居家線上學習申請表套印 20



*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

課程登錄及回報
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

居家線上學習─課程登錄

1. 點選「新增課程登錄」以登錄居家線上學習相關資訊
2. 若無申請居家線上學習或居家線上學習申請資格未通過者，

則無法進行登錄

已登錄之資訊，將於此列表顯示

1. 申請參訓編號：以下拉選單選擇已通過居家線上學習資格
的參訓編號，選擇後系統將自動帶出申請的減班休息區間

2. 預計上課日期：於減班休息區間內選擇預計上課日期
3. 預計上課時間：選擇預計上課時間區間(時、分)，系統自

動換算上課時數。若課程中間有休息時間，請另建一筆課
程登錄資料

點擊「儲存」完成課程登錄22



*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

居家線上學習─課程回報

1. 實際上課時間：選擇實際上課時間（系統自動計算實際上課時數），
或勾選「無實際上課」（實際上課時數顯示為0）

2. 點選「儲存」完成課程回報

於欲進行課程回報之上課日期，
點選「回報」，以填寫實際上課
資訊
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

分署自辦訓練/分署委辦訓練─課程登錄及回報查詢

1. 分署自辦訓練／分署委辦訓練之課程登錄，
由分署或訓練單位辦理

2. 勞工可於此畫面檢視分署/訓練單位登錄後
之資訊

1. 分署自辦訓練／分署委辦訓練之課程回報，
由分署或訓練單位辦理

2. 勞工可於此畫面檢視分署/訓練單位回報後
之資訊
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

津貼核銷
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

津貼核銷(1/3)

選擇申請參訓編號(年度預設為當年度)，
並點選「查詢」顯示查詢結果

點選月份進入核銷

欄位說明
可核銷津貼時數：由系統自動統計該月回報總時數
(含居家學習、分署自辦、分署委辦)
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

津貼核銷(2/3)

欄位說明
1. 當月實際參訓時數(A)：系統帶入該月回報總時數(含居家學習、分署自辦、分署委

辦)
2. 當月實際減班休息時數(B)：系統預設顯示0，請自行輸入實際時數
3. 企業參訓已請領時數(C)：系統帶入勞工該月參加企業辦理本計畫之訓練課程，且

已請領訓練津貼之時數
4. 可請領津貼時數(D)：以當月實際參訓時數計算（但不可超出當月實際減班休息時

數），且加上參加企業辦訓已請領時數後，以計畫規定之當月補助時數上限
5. 可請領津貼：系統自動判斷勞工可請領訓練津貼

點選「確認核銷」完成系統作業，
送出後即無法修正
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*本簡報內容著作權為巨鷗科技及跨界策略顧問所有，未經許可不得任意轉載、重製、複印使用。

津貼核銷(3/3)

當送出核銷後，會顯示提出時間點，同時可產製核銷表單套印
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04-24650300分機601~615、662、663

充電再出發訓練計畫   專案辦公室
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