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第 53 屆全國技能競賽分區技能競賽 

場地設備準備表 

職類名稱：56   旅館接待 (Hotel Reception)  

項

次 
設備名稱 規格及尺寸 

單

位 

數

量 

如屬贊助事
項，請於本
欄位打勾 

(幣別：新
臺幣) 

備註 

1 筆記型電腦 

1. Microsoft 微軟 Windows 
10 (含)以上作業系統 

2. 需內建 Microsoft Office
作業軟體 

3. 不需連線 WiFi 

台 9  

第一天淘汰賽：裁判會
議室*1 
第二天正式賽使用： 
筆試區* 9 (選手用) 
競賽區 競賽桌* 3 
裁判會議室*1 

2 黑白雷射事務機 
1. 具列印及影印功能 
2. 需與筆試區競賽桌選手

用電腦連線 
台 3  

第一天淘汰賽：裁判會
議室*1 
第二天正式賽使用： 
競賽區  三抽屜矮活動
櫃上* 3 (選手用) 
筆試區 * 2 
裁判會議室* 1 

3 錄影設備租用 

1. SONY 1080P 攝影機含
腳架 3 台 (需備足夠容
量記憶卡，128G * 6
張，需上下午各一張能
夠長時段錄影不中斷) 

2. 含可接電源插座延長線 
3. 後製 USB 隨身碟 2 組 

式 1  

第二天正式賽使用： 
競賽區 
1. 每一競賽桌一鏡

頭。 
2. 競賽錄影隨身碟賽

後請廠商寄給全國
裁判長留存。 

4 
音響租用(含所需
轉接線材及安裝
測試) 

1. Soundcraft Si Compact 16
混音器 1 台 

2. Sennheiser  EW500 G3
領夾式無線麥克風 6 組 

3. Sennheiser ek300EMO 4
組 (4 個全罩式耳機用接
收器) 

4. 全罩式耳機 (4 組) 
5. ACT-727 無線麥克風組 

(含無線麥克風 2 支) 1 組 
6. 主動式喇叭 2 組(裁判長

公播用) 
7. 一台控制器可自由調整

切換到競賽桌 A, B, C，
聆聽選手與客人互動對
話(裁判長用) 

8. 工作人員(音控 2 人，場
控 1 人) (賽前設備測試
含安裝至賽後撤場) 

 

式 1  

第二天正式賽使用： 
競賽區 
1. 領夾式無線麥克風 

6 組 (選手* 3，演員
* 3) 

2. 全罩式接收器 (含
耳機) (裁判* 3，裁
判長* 1) 

3. 無線麥克風 2 支 
(裁判長公播用) 

5 
電話總機設備租
用 

1. 競賽桌與技術顧問(演員)
可互通話 

2. 電話總機 1 台 
3. 電話分機 6 台 

式 1  

第二天正式賽使用： 
競賽區_電話機放置競
賽桌上* 3 (並標示 【分
機號碼】) 
演員區 _ 電話機放置

http://www.fsla.com.tw/product-gallery/stage-sound-area/items/61-soundcraft.html
http://www.fsla.com.tw/product-gallery/stage-sound-area/item/71-sennheiser/301-ew500.html
http://www.fsla.com.tw/product-gallery/stage-sound-area/item/71-sennheiser/301-ew500.html
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IBM 桌上* 3 (並標示
【A】、【B】、【C】及 【分
機號碼】) 

6 隔屏 H 1800 * W 1000 mm 組 20  

競賽區 
1. 競賽桌間，區隔選

手比賽* 16 
2. 術科考題閱讀區及

競賽區之間* 4 

7 伸縮隔離帶 依競賽場地實際情形 批 1  競賽區 (隔離觀察者) 

8 

IBM 桌 
(演員區、選手筆
試及休息區   
項目 8 或 9 擇一) 

W 600 * D1800 mm 張 19  

裁判會議室* 6 (1 張桌
子放置電腦及事務機) 
 
演員區* 3 (桌子間距至
少 2 公尺) 
選手筆試及休息區 
第一天淘汰賽：報名人
數的桌椅量 
第二天正式賽：選手* 10 
(選手用*9，放置事務機
*1) 

9 

課桌椅組 (教室
型) 
(演員區、選手筆
試及休息區   
項目 8 或 9 擇一) 

 組 23  

演員區* 3 (桌子間距至
少 2 公尺) 
選手筆試及休息區 
第一天淘汰賽：報名人
數的桌椅量 
第二天正式賽：每位選
手 2 組 (9 位*2 =18 組)
及 2 組放置事務機 

10 競賽桌 W 900 * D1800 mm 張 5  

競賽區 (裁判長用)* 1 
競賽區 (選手用)* 3 
術科考題閱讀區* 1 (選
手用) 

11 三抽屜矮活動櫃 W400 * D600 * H570 mm 座 3  競賽區 競賽桌旁 

12 宴會椅   張 32  

術科考題閱讀區* 3 (選
手用) 
競賽區* 7 (裁判(長) * 4
及 選手* 3) 
演員區* 3 
裁判會議室* 10 
選手筆試及休息區* 9 

13 茶几桌 (小)   張 6  

競賽區_每一競賽桌各 2
張* 3 
1. 選手/演員用 * 1 
2. 裁判用* 1 

14 單座沙發椅  座 6  
競賽區 _ 茶几桌兩側 
(每一競賽桌* 2) * 3 

15 
｢保持安靜｣舉牌 
(圖示加文字註
記) 

A4 大小 支 1  競賽區 

16 
｢禁止錄影及拍
照｣舉牌 (附上禁
用圖示) 

A4 大小 支 1  競賽區 

17 
｢禁止手機｣舉牌 
(附上禁用圖示) 

A4 大小 支 1  競賽區 
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18 垃圾桶 3 公升腳踏式 個 3  競賽區_競賽桌旁 

19 檯燈  座 3  競賽區_競賽桌上 

20 桌墊 A4 大小，黑或藍色 張 3  競賽區_競賽桌上 

21 筆座組 深色墨水，單、雙筆均可 組 3  競賽區_競賽桌上 

22 
桌上型壓克力立
牌  

A4 大小 (直立式) 個 6  

競賽區 
競賽桌上各 2 
放入 Tariff 及 Limo 
Service (資料於競賽當
天提供) 

23 
桌卡/雙面列印 
「Guest 
Service」 

10 * 30cm 紙質三角立牌 個 3  競賽區_競賽桌上 

24 桌花 小盤插花 盤 6  
競賽區_競賽桌及茶几
桌各 1 

25 A4 紙 (白色) 80 磅/500 張一包 包 1  

競賽區_黑白雷射事務
機各 20 張 
筆試區_黑白雷射事務
機各 50 張 
裁判會議室 

26 西式 12K 信封 115 * 231mm 個 50  
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第一層抽屜】15 個
* 3 

27 便利貼 75 * 75mm 包 3  
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第一層抽屜】 

28 釘書機 10 號 個 4  
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第一層抽屜】 
裁判會議室 * 1 

29 白色名片卡 一盒 100 張 盒 3  
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第一層抽屜】 

30 刷卡機 (道具)  台 3  
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第二層抽屜】 

31 現金盤 210 * 120 mm 個 3  
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第二層抽屜】 

32 計算機 
CASIO 
屏幕(螢幕)顯示位數至少 8 位
數 

個 4  
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第二層抽屜】 
裁判會議室 * 1 

33 計時器   個 2  競賽區_裁判長桌上 

34 活動式白板連架 W600 * H900 mm 個 1  筆試區 

35 白板筆 紅、藍、綠色各 1 支 3  筆試區 

36 白板板擦  個 1  筆試區 

37 掛鐘  個 1  筆試區 

38 全白自黏性標籤 105 * 25 mm 張 25  
筆試區  (淘汰賽使用 ) 
(編報到號碼貼於筆試區選手
測試桌上) 
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39 不透明籤筒   個 1  
選手休息區_裁判桌上 
(正式賽使用) 

40 號碼球 (簽) 數字 1, 2, 3, 4, 5, …, 9 個 9  
選手休息區_裁判桌上 
(正式賽使用) 

41 微笑口罩 透明 個 12  
選手休息區_裁判桌上 
(正式賽使用) 

42 記分板夾 直式 A4  (330 * 230 mm) 個 20  裁判會議室 

43 文書夾 
直式 A4 (309 * 235 * 20 
mm)，強力(彈簧)夾 

個 15  裁判會議室 

44 釘書針 10 號 盒 1  裁判會議室 

45 修正帶   個 1  裁判會議室 

46 事務用剪刀   支 1  裁判會議室 

47 鉛筆  支 3  裁判會議室 

48 橡皮擦  個 3  裁判會議室 

49 面紙  盒 5  

裁判會議室 * 2 
競賽區_三抽屜矮活動
櫃【第二層抽屜】各 1* 
3 

50 礦泉水 每瓶 600 ml，24 瓶/箱 箱 3  
裁判會議室 
演員區 
選手休息區 

51 置物櫃   24  
裁判會議室* 9 
選手休息區* 9 

52       

 


