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• 應徵單位：人事室 

• 應徵職務：行政批價/掛號人員 
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 個人資訊   

 姓名：古○○ 

 性別：女 

 年齡：○○歲 

 出生年月日：**/**/** 

 籍貫：台灣省**縣 

 聯絡電話：0982-****** 

 住址：**縣**鎮**街**巷**號 

 聯絡時間：隨時 

 希望待遇：依公司規定 

 最快可上班日：隨時 

 教育程度 

 2004-2008  ○○大學 健康暨醫務管理學系 

 2001-2004  國立○○高中 普通科 

 專題經歷 

 2007年  前署立○○醫院門診等候時間專案計畫 

 2007年  ○○大學畢業專題-調整上班族工作時間 

            對上班族工作情緒之影響 
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 活動經歷     年份            經歷 

 2007年  前行政院衛生署立○○醫院實習 

 2007年  台中市○○老人安養中心參訪 

 2007年  台中縣大里市○○社區訪查 

 2007年  台中大里○○醫院附設護理之家志工 

 2007年  ○○大學醫管系 OB VS YB 躲避球賽 

 2004年  ○○大學醫管系反菸話劇比賽-第二名 

 2004年  ○○大學醫管系三對三排球比賽-第二名 

 2004年  ○○大學 健康路跑活動 

 2004年  楊梅○○綜合醫院志工 

 2003年  ○○高中英文話劇比賽-第一名 

 2002年  ○○高中話劇社社員 

 2001年  ○○高中吉他社社員 

 2001年  ○○高中清韻盃歌唱比賽 

 電腦能力   

            Microsoft Office 

  Word、Excel、PowerPoint… 

 

 

三對三排球比賽頒獎 
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語言能力 

 

語言種類 聽 說 讀 寫 

中文 精通 精通 精通 精通 

英語 普通 普通 普通 普通 

台語 普通 普通 X X 

客語 普通 稍懂 X X 

 

工作經歷 

 

工作期間 公司名稱 產業類別 職稱 離職原因 

96/10-97/5 ○○仙草 餐飲業 晚班工讀生 即將畢業而離職 

95/10-97/3 ○○餐廳 餐飲業 中班工讀生 即將畢業而離職 

94/8-95/8 ○○○○ 餐飲業 假日工讀生 通勤不方便 

94/4-94/5 ○○ 百貨零售業 晚班工讀生 工作時間過晚 

 

 



 

 5 

門診等候時間調查 

宜蘭醫院候診室 

 

 實習經歷    

 實習醫院：前行政院衛生署立○○醫院 

 實習期間：2007/07/02~2007/08/31 

 實習單位：副院長室/研考室、病歷室 

我參與的實習單位以及專案有：病歷室「申報組、病歷組 、

醫務組 」，及副院長室/研考室「門診等候監測調查專案」。在病

歷室被安排見習批價/掛號櫃檯

實習的目的，無不是希望我們可以發揮所學，經由實際的演

練，更深入的瞭解醫院的營運操作。除此之外，藉由親身的經歷，

去體會醫院工作的內容，明確知道自己的興趣與專長，我想我在

實習的時候，就發現了我的目標-

作業流程的時候，看著學姊們替

病患批價/掛號，我很佩服她們的

細心與耐心。後來在做門診等候

時間專案記錄病患等候批價掛號

的同時，我也喜歡觀察學姊們服

務病患時的一舉一動，臉上的笑容雖然被口罩蓋住了，但依稀可

以從眉宇之間看出她們的微笑，之後在我內心裡油然升起，我也

想要像學姊們一樣，有著替病患們服務奉獻的心！ 

行政批價/掛號人員

 

。兩個個月

的實習時間，別人看起來可能會有點短，但不能以時間長短來衡

量所學多少，因為學習是要用「心」的，只要用心去學習，就算

時間再短也會得到許多無價的知識及回憶。 
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自傳 

 
我叫做古○○

 

，家住於○○縣○○鎮，○○鎮是個淳樸美麗的客家庄，家父為客家

人，家母為閩南人，也因如此，對於客家及閩南語言都略懂一二。我們一家四口人，父

親為自營商，母親為家管，還有一位就讀大學的弟弟，我在家中排行為老大，姊姊的角

色，培養了我獨立自主、認真盡責的個性。父母親對我們的教養恩威並施，並且注重親

子之間的溝通。家父在傳統市場中從事小本生意，在成長的過程當中，常常會幫忙父、

母親分擔辛勞，而在生意場合的耳濡目染之下，無形中訓練出我的說話口才技巧，也磨

練出吃苦耐勞的個性和學習適應的能力，我必須感謝我的父母，他們賦予我的成長環

境，使得我在後來的打工環境中，都能很快的進入工作狀況，常常獲得老闆的口頭讚賞。 

我畢業於台中縣○○鄉的○○大學，○○大學為近幾年來新設立的學校，學校為羅

馬式的建築風格，更有花園大學的雅號，我所就讀的科系為「健康暨醫務管理學系」，

我對於醫院經營管理較有興趣，並且認為管理的應用較於廣泛，除了可應用於醫院之

外，亦可應用於企業、人事管理等，對於在未來各方面的發展上較有助益；台灣已經邁

入老年社會，長期照護是值得關注的議題，在傳統市場環境成長的我，更是常常會面對

到許多老爺爺、老奶奶，引發我對於老人長期照顧的省思，因此，在大學之學習規劃上，

我選擇主修於醫療機構管理和長期照護兩個領域，期望能學以致用。 

 

在俗稱的大學必修四學分中-課業、戀愛、社團、打工，我把重心放在課業與打工，

大學四年以來，我的課業成績逐漸進步，並維持穩定的狀況，從二年級開始積極爭取獎

學金。在打工過程裡，我喜歡與客人互動，並且在老闆們的栽培之下，懂得微笑面對客

人，並且主動提供服務，打工對我來說，不以賺錢為主要目的，而是秉持用心學習、虛

心受教的心態，並記取在工作中學習到的經驗與收穫為工作準則。偶爾，課後也會參與

一些課外活動，如大一的菸害防治話劇比賽，以及系上所舉辦的排球比賽等，都有不錯

的成績表現。 

 

學如逆水行舟，不進則退！學習是無止境的，我覺得如何經營、投資自己是很重要

的，除了期待未來能在工作中學習到新的事物外，在未來的規劃上，期望自己能多充實

英文能力、加強電腦應用技能，並積極參與相關證照考試，加強自我的競爭能力。 

 

最後，感謝您抽空覽讀我的履歷以及自傳，相信這些都可以讓您初步的了解我，

雖然身為一個社會新鮮人，但是根據過去的打工經歷累積，我相信我已經做好萬全的準

備，我喜歡學習新的事物，喜歡追求成功的表現，由衷的期盼能以服務奉獻的心加入貴

醫院的行列！  

 



 

 7 

 

 

我 

 

沒有人氣第一的魅力 

 

沒有名牌亮麗的服飾 

 

沒有達人的封號 

 

沒有星光大道的光環 

 

沒有名人後代的金湯匙 

 

但我有的是一顆真誠學習的  

 

 

懇請您給我一次機會！ 

 


