
自辦職前訓練報到開訓作業說明

10/18 (五)M9:20~10:50免費接駁車
隆田車站(後站)~雲嘉南分署(回程接送時間，請看P27)

113-4期

107-自辦職前宣傳影片.m4v
107-自辦職前宣傳影片.m4v


錄取報到學員注意事項1

 報到：10月18日(五)上午10:00~10:30

至各班報到教室

報到未到，須向自辦科請假(06-6985945分機1099)

否則視同放棄參訓資格

 開訓：10月18日(五)下午13:00 正式上課

未到課者須請假，未請假視同曠課
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錄取報到學員注意事項2

本分署已暫停提供代訂餐食，報到開訓請

自行準備或至附近店家用餐或善用分署餐

車服務(可利用當日接駁車至隆田車站附

近店家用餐)

住宿清潔冷氣費，報到當日以現金繳交-

(繳費地點：宿舍視聽中心)
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★服務台
@綜合大樓1F-校友之家

1.工業配線
@綜合大樓1F-校友之家
2.創意家具設計及製作
@綜合大樓1F-校友之家

1.餐廳
在地點心與創意伴手禮班

@1F-餐廳

2.電機/電子館
1.電工
@1F-電工教室
23.創意商品網路行銷
@ 2F-行銷設計教室
4.自動控制(儀電工程)

@ 2F-行銷設計教室

3.營建館
1.漆作風格設計
@1F-塗裝教室

各班報到地點



報到地圖

服務台★

宿舍



報到注意事項1

1
報到當天請備妥【身分證影本1分】、【1吋照片1張】、【學歷

資格證明資料】。

2
當日需完成學員基本資料表、職業訓練契約書於報到當日填寫

完畢並繳交齊全，方可取得參訓學籍 (共3張)。

3
若報到日未能提供上列表件者，限於1星期內補件(繳交給自辦

科)，未補件或所繳資料不符者取消錄取資格。

4
學員一律穿著制服，受訓期間所需費用，包含制服、實習材料

費、訓字號勞保費等均由政府負擔，全民健保請自行投保。
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報到注意事項2

5

工會、農、漁保者，報到當日不須退保，但受訓3個月後，仍

投保於職業工會、漁會學員，勞保局可能會強制退保

(可參考勞保局說明-分署甄試報到作業官網附件-職業工(漁)會參訓

者-參訓學員勞保權益說明，開訓下午新生訓練亦有說明，請注意聆聽)。

6

參訓期間由分署加保訓字號勞保，如參訓期間系統勾稽有加保

紀錄(工會、漁會、農會也不可訓中加保)，本分署將中止學員繼

續參訓並賠償參訓費用。
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繳交資料注意事項-第一站(1/5)

請備妥
【身分證影本1分】
【1吋照片1張】

【學歷資格證明資料】
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地點：各班報到教室



繳交資料注意事項-第一站(2/5)

項目 注意事項

身分證 驗畢歸還

學歷證件影本 學歷限制班級請交由導師驗畢歸還：

繳交表單：1.學員資料表
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地點：各班報到教室



1.身分證正反面影本貼上

2.為避免鬆脫，相片背面

請註名班級與姓名

英文姓名：結訓證書登載

依據，恕不再接受變更，

若未填寫，由系統直接帶

入。
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緊急聯絡

資料-必填

參訓身分別：
屆退官兵身分者請勾

選『屆退官兵』、非
自願性失業者持有推
介單者，勾選『就業

保險被保險人非自願
性失業者』』

未填系統將

自動帶入

提供學員基

本資料供廠
商求才聯絡
使用。

必填
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項目 注意事項

職業訓練

契約書

 1式2份(藍、綠)，詳細閱讀、填寫並簽名

 未成年者需法定代理人簽名。

繳交表單：2.職業訓練契約書
藍綠2張

繳交資料注意事項-第一站(3/5)
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表單塗改請
在塗改處旁
邊簽名！

地點：各班報到教室



未成年者須法

定代理人簽名
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項目 注意事項

個人臉部辨
識同意書

 未來上、下課差勤紀錄採人臉辨識系統

 同意者請簽名繳交老師

 不同意者，差勤採書面簽名，請每日上下課至自

辦科辦公室簽名。

繳交資料注意事項-第一站(4/5)

3.個人臉部辨識同意書
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地點：各班報到教室
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項目 注意事項

自辦職前訓
練學員手冊

 詳列訓練期間學員權利義務規定說明

 內有職訓生活津貼相關規定請參考

 最新版次以分署官網學員專區為準

 路徑：雲嘉南分署官網→業務專區→職業訓練

自辦訓練專區→自辦訓練學員專區

繳交資料注意事項-第一站(5/5)

4.請上雲嘉南分署官網詳閱學員手冊
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地點：各班報到教室



項目 注意事項

制服選填尺寸

 請參考尺寸對照表，將個人尺寸填寫至各班

制服領取表

 制服發給後不受理更換。

 適應期後發，短袖2件、長袖2件。

繳交資料注意事項-第二站(1/2)
地點：綜合大樓校友之家
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1.填寫個人制服尺寸



項目 注意事項

車輛通行
證申請單

 以汽車、機車、腳踏車通行者須申請
 簽署知悉申請注意事項後始能申請(P13)

 可以同時申請汽車、機車、腳踏車通行證
 繳交申請書取得通行證(請掃描QR Code)
 未有通行證，車輛禁止進入

繳交資料注意事項-第二站(2/2)

線上填寫表單：車輛通行證申請單
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地點：綜合大樓校友之家



繳交資料注意事項-第三站

《獲准住宿者》
其他不須過此站

 繳費時間：上午10時30分～11時20分

 住宿說明會時間：113年10月18日上午11時30分

 請錄取且申請住宿之學員，可於放榜後來電洽詢確定入宿相關事宜。

 洽詢電話：06-6985945分機6352、6351、6350 、 6355
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地點：宿舍區



完成報到手續

請自行吃完午餐

再準備下午01:00開訓上課
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新生訓練課程及地點
21

項次 時間 流程

10/18(五)
13：00~

16：30
新生訓練(導師時間)

*新生訓練說明採各班撥放錄影檔說明，請注意聆聽，若有任何
問題，請電話詢問06-6985945分機如下表列：

• 宿舍：6352、6351、6350、6355
• 職訓生活津貼：1448田先生
• 青年學習獎勵金：1095
• 職前訓練：1095、1097、1029、1034



1. 申請注意事項，請參考QR code 8.

2. 請於10/18-10/321，填妥申請表交給導師轉交諮詢給

付科田先生(分機1448)

3. 非自願性離職者不需繳交申請表(因已繳交就業中心交付

的「就業保險職業訓練生活津貼給附申請書及給附收據」

不須另填申請表)。

4. 有關職訓生活津貼承辦說明，將於新生訓練播放，請申

請人注意聆聽。
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申請職訓生活津貼者
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1.限15-29歲青年，未申請其他職訓補助(如職訓生活津貼等)。

2.開訓當日，15-29歲青年請填妥「青年職前訓練獎勵配合事項」

表，交給導師轉交自辦訓練科申請(繳交期間10/18-10/31)。

3. 報到開訓當日請準備存簿影本黏貼 (以中華郵政存簿為佳、其

他銀行次之，自行影印裁剪黏貼)。

4.有關青年學習獎勵金承辦說明，將於新生訓練播放，請申請人

注意聆聽。

申請青年學習獎勵金者



接駁車時間

時間 起訖地點

9:20-10:50
隆田車站後站~分署(來回)
(10:50車站回分署)

11:30 分署-隆田車站後站-分署

12:00 分署-隆田車站後站

12：10~12:50 接駁車於隆田火車站休息

12:50 隆田車站後站-分署

16:40 分署-隆田車站後站
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10/21(一)起，請自行搭乘大眾運輸



再次叮嚀：不得報名、錄訓、參訓事項

不得報名、錄訓、參訓事項

有下列四情事之一，不得報名：
 報名班次之開訓日尚於前次完訓或結訓班次之訓後一百八

十日內。
 曾參加職前訓練課程而被退訓，其退訓日尚於報名班次之

開訓日前一年內。
 重覆參加相同班名之職前訓練課程，且其離、退訓日(不

含適應期內離訓)、完訓日或結訓日尚於報名班次之開訓
日前三年內。

 報名班次之開訓日前二年內，已有二次以上離訓、退訓、

完訓或結訓之職前訓練參訓紀錄(不含適應期內離訓)。
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