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(3) 1. 下列何者可以增加電腦文書檔案管理的效率？ ①頁首設定 ②頁碼

設定 ③有系統的檔名命名規則 ④粗體字 

(3) 2. 下列哪一套軟體為電子郵件軟體？ ①Word ②Excel ③Outlook ④

Visio 

(4) 3. 若在 Microsoft Word 2016 環境中執行合併列印的動作時，由「插入合

併欄位」功能所插入的欄位變數名稱「地址」會被下列何種符號框起

來？①?地址? ②{地址} ③[地址] ④«地址» 

(4) 4. 下列何者是開放文檔格式(OpenDocument Format)所規範的資料庫檔案

副檔名？ ①.dbf ②.mdb ③.accdb ④.odb  

(1) 5. 下列哪一種印表機一定無法列印中文字？ ①菊輪式印表機 ②噴墨

式印表機 ③雷射印表機 ④點陣式印表機   

(3) 6. 下列作業中，哪一項並非作業系統所提供之功能？ ①分時作業(Time-

sharing) ② 多 工 作 業 (Multitasking) ③ 程 式 翻 譯 作 業 (Language 

Translation) ④多工程式作業(Multi-programming) 

(1) 7. 下列哪一個負責監督電腦系統工作？ ①作業系統 ②套裝程式 ③應

用程式④編譯程式 。  

(3) 8. 銀行每半年一次的計息工作，適合使用下列哪一種作業方式？ ①即

時處理作業 ②交談式處理作業 ③批次處理作業 ④平行式處理作

業 。 

(2) 9. 下列何種副檔名的檔案對電腦來說是多餘的，刪除也不影響其原本運

作？①.exe ②.tmp ③.bat ④.ini 。 

(3)10. 在 Linux 作業系統下，使用何種指令可以顯示目前的目錄？  ①

makdir ②fg③pwd ④cat 

(2)11. 下列何者為預防電腦犯罪最應做之事項？ ①資料備份 ②建立資訊
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安全管制系統 ③維修電腦 ④和警局連線  

(2)12. 下列哪一種程式具有自行複製繁殖能力，能破壞資料檔案及干擾個人

電腦系統的運作？ ①電腦遊戲 ②電腦病毒 ③電腦程式設計 ④電

腦複製程式 

(2)13. 災害復原階段，首要的工作為何？ ①軟體的重置 ②環境的重置 ③

系統的重置 ④資料的重置 

(4)14. 所謂的「電腦病毒」其實是一種？ ①資料 ②黴菌 ③毒藥 ④程式  

(1)15. 在 ASCII Code 的表示法中，下列之大小關係何者錯誤？ ①A＞B＞

C ②c＞b＞a ③3＞2＞1 ④p＞g＞e 

(4)16. 下列何者為計算機的心臟，且由控制單元與算術邏輯單元所組成？ 

①ALU ②CU ③Register ④CPU  

(2)17. 硬式磁碟機為防資料流失或中毒，應常定期執行何種工作？ ①查檔 

②備份 ③規格化 ④用清潔片清洗  

(1)18. 雷射印表機是一種 ①輸出設備 ②輸入裝置 ③利用打擊色帶印字機

器 ④撞擊式印表機 

(3)19. 1101111001 之 2 的補數為下列何者？ ①1111111001 ②1101111010 

③0010000111 ④0010000110 。 

(2)20. 下「二進位數 1010101」等於「八進位數」的 ①123 ②125 ③521 ④

522 。 

 


